INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025
Seriores )
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes para presentar mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

‘Nombre completo del Contratista; Alvaro de Dios Galvez Retolaza CUl: 1930 38684 0101
Ntmero de contrato: ) 029-258-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales- - Nit del Contratista: 5605788-1

Ndmero de Factura: 2578794389 Serie: 4ADF9BF1B
Honorarios Mensuales: Q 19,000.00 Pericdo del Informe: Junio del 2025

Monto Total del Contrato Q 113,387.10 Plazo del Contrato: 2 de enero al 30 de junio de 2025
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: : Despacho Ministerial

Objetivos del Contrato: "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios profesionales para el Despacho Ministerial de

la Direccién Superior del Ministerio de Cultura vy Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo
a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las
actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas
(segdin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesoré en materia general en el desarrolio de las actividades del Despacho Ministerial

b) Asesoré en los aspectos juridicos y administrativos que fueran consultados para ia opinién o tramite del Despacho Ministerial del
Ministerio de Cultura y Deportes

¢) Asesoré en materia legal y administrativa en lo concerniente a las distintas solicitudes que remiten las diferentes dependencias del
- Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes

d) Asesoré l_egalmente al Despacho Ministerial en asuntos en materia Contenciosa Administrativa

e Asesoré en la emisién de dictdmenes que fueron requeridos por las autoridades del Despacho Ministerial

f) Asesoré en opinién sobre el tema legal sobre los alcances y limitaciones juridicas de funcionarios, contratistas y servidores del estado
relativos a la comunicacién durante el proceso electoral, en cuanto al desarrollo de inauguracién de proyectos, efectuados por el
Despacho Ministerial. '
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INFORME DE RESULTADOS DE ACT IVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025
Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre complieto del Contratista: Alvaro de Dios Galvez Retolaza CUl: 1930 38684 0101

Numero de contrato: 029-258-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 5605788~1

Namero de Factura: ‘ 2578794389 Serie: 4DF9BFiB
Honorarios Mensuales; Q19,000.00 Periodo del Informe: 02 de enero al 30 de junio de 2025
Monto Total del Contrato Q113,387.10 Plazo del Contrato: 02 de enero al 30 de junio de 2025
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Despacho Ministerial

Objetivos del Contrato: "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios profesionales para el Despacho Ministerial de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura'y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arregio a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de
contrato: Tercera). .

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Mediante la aseoria legal que se proporcioné a la sefiora Ministra, se logré garantizar la seguridad juridica en la toma

9) de decisiones en materia laborai,
Mediante la aseoria legal en el desarrollo de las actividades dei despacho Ministerial del Ministerio de Cuttura y Deportes,

b) relacionadas a administracion de recursos humanos y personal, se garantizé el cumplimiento de procesos en el marco de fa
legalidad. _
Mediante el acompariamiento Yy asesoria que proporcioné en los aspectos juridicos y administrativos relacionados o

(9] contratos y proyectos que fueron consultados por la Administracién General y del Despacho Superior del Ministerio de

Cultura y Deportes, se cumplié con los plazos y normas legales que los regulan.

Por medio de la asesoria legal y acompariamiento a la Administracién General y Despacho Superior del Ministerio de
d) Cultura y Deportes en la resolucién de peticiones y recursos promovidos por usuarios de los servicios publicos que brinda
el Ministerio de Cultura y Deportes, se concedis certeza juridica en la resolucién de dichcs} peticiones.

Por medio de la aseoria legal brindada al Despacho Superior y Administracién General en la revisién de demandas,

e) juicios ordinarios laborales y denuncias de reinstalacién promovidas en contra del Ministerio de Cultura y Deportes, fue
posible garantizar la defensa de los intereses legales del Estado de Guatemala y la entidad nominadora
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INFORME FINAL DE ACT| IVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025
Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimados Seriores
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: Alvaro de Dios Galvez Retolaza CUL: 1930 38684 0101
Niimero de contrato: 029-258-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 5605788-1
Nimero de Factura: 2578794389 Serie: 4DF9BFiB
Honorarios Mensuales: 0Q19,000.00 Periodo del Informe: 02 de enero al 30 de junio de 2025
Monto Total del Contrato Q113,387.10 Plazo del Contrato: 02 de enero al 30 de junio de 2025

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Objetivos del Contrato:

"El Contratista” se compromete o prestar sus servicios profesionales para el Despacho Ministerial de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con aireglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Brindé asesoria legal especificamente en resolucién de situaciones de Recursos Humanos, somitidas a consideracién de Ia
Administracién General y Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes,
b) Asesoré a la Administracién General v Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes en la emisién de resoluciones

Yy acuerdos ministeriales en materia laboral y recursos humanos.

9 Brindé asesoria legal en la revisién de resoluciones ministeriales relativas a recursos de revocatoria y reposicién, con motivo

de contratos administrativos.

& Se dio acompariamiento y asesoria legal en la resolucién de peticiones e impugnaciones en contra de distintos procesos

administrativos compentencia del Ministerio de Cultura y Deportes,

o Asesoré a la Administracién General v Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes en la evacuacién de
citaciones y requerimientos realizados por distintas dependencias del Estado, especialmente el Congreso de la Repuiblica.

f Asesoré en materia legal y administrativa en lo concerniente a las distintas solicitudes que remiten las diferentes
dependencias a la Administracién General y del Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes.
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